
国网专业技术人员继续教育管理平台

用户操作手册



一、系统网址

外网访问地址：www.cphr.com.cn，在热点专题栏目中
选择‘专业技术人员继续教育学时折算平台’。

二、员工端操作说明

（一）个人信息填报
1.打开平台后，首先需要点击【立即注册】根据提示信

息进行填写后保存，系统提示注册成功；

注：首次申报继续教育人员需要先注册平台账号才能登
录系统（往年申报过的人员不需要重新注册）。

http://www.cphr.com.cn，在热点专题栏目中选择‘专业技术人员继续教育学时折算平台’。
http://www.cphr.com.cn，在热点专题栏目中选择‘专业技术人员继续教育学时折算平台’。


（二）继续教育信息填报及学时折算

1.申报人登录系统后，可在首页中完成个人基本信息的
补充及上传照片，点击【修改】后根据页面提示补充个人基
本信息，补充完成后点击下方【保存】按钮完成基本信息补

充。

2.业绩填报及提交，根据页面中展示的业绩项编辑对应

内容。

【查询】可根据下拉框选项中的年份，查询填写的业绩信

息。



【新增】可新建一条本类继续教育活动，据实填写相关

信息，并上传佐证材料。
【保存】保存当前录入的继续教育信息，会在页面列表

中汇总展示，后续可在列表中根据各项业绩要求上传证明扫

描件及选择扫描件的类型。
【修改】可对某一条继续教育活动数据进行修改。
【删除】可对某一条继续教育活动数据进行删除。

【预算学时】采集业绩填写完成后，在页面上方点击预

算学时按钮，系统将根据所填业绩计算出本年度学时汇总情
况，申报人员可查看所填学时是否满足申报要求。



【提交】当各项学时满足申报要求后，点击【提交】按

钮可将数据提交至上级的单位审核；有特殊原因导致继续教
育折算学时不足的，提交时需选择破格类型，填写情况说明，
并上传单位盖章版佐证材料。

注：如所填业绩学时不满足申报学时要求则无法提交业

绩，其它年度业报填报方式保持一致。
三、管理端操作说明

（一）账号登录



各单位管理员账号由国网人才中心统一下发至各单位审

核人员。
（二）单位审核（地市公司级单位、省公司级单位）
登录系统后，在“待审核”标签页进行本单位继续教育学时

折算数据的审核前的管理操作。

【合格】勾选申报数据后点击合格按钮，完成申报数据
审核合格操作。

【不合格】勾选申报数据后点击合格按钮，完成申报数
据审核不合格操作。

【查看认定汇总证明】下载查看所有下级单位学时情况。

【上传认定汇总证明】审核完成后，导出学时报表，完
成线下盖章扫描后点击上传。

【退回】勾选申报数据点击退回按钮，数据将逐级退回

至下级单位或个人。

【导出】点击导出按钮，导出审核合格的人员 excel



登录系统后，在“已审核”标签页进行本单位继续教育学时

折算数据的审核后的管理操作。

【查看认定汇总证明】下载查看所有下级单位学时情况。

【上传认定汇总证明】审核完成后，导出学时报表，完
成线下盖章扫描后点击上传。

【退回】勾选申报数据点击退回按钮，数据将逐级退回

至下级单位或个人。

【导出】点击导出按钮，导出审核合格的人员 excel

【提交】勾选申报数据点击提交按钮，数据将逐级提交

至上级单位
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